
盘锦市人民代表大会常务委员会办公室

2017年部门预算公开说明

一、盘锦市人民代表大会常务委员会概况

（一）部门主要职责

盘锦市人大常委会办公室的性质:人大常委会委员的综合办事机关。其职责有:
    1、负责做好本级人民代表大会、常委会会议、主任会议、党组会议以及其他有关会议各种文件的起草、会议记录和会务工作。对会议决定的事项负责办理落实，并及时报告反馈。2、负责做好本级人大常委会日常文件材料的起草以及《会刊》、《汇编》的编辑、校对、分发工作。3、负责做好上一级人代会期间本级代表团的服务工作;负责做好兄弟人大来参观、交流的接待工作，以及上级人大代表来我辖区开展视察、检查、调查活动的接待和服务工作。4、负责做好本级人大常委会机关的行政、财务、财产管理和日常事务工作，做好离退休人员的服务工作。5、负责本级人大常委会印鉴管理和机关的文电、机要、保密、档案、文印等工作。6、负责做好本级人大系统的通讯报道工作。7、负责协调人大常委会各工作机构之间的工作关系，以及与其他部门之间的关系，牵头或组织机关内部业务学习和政治学习;负责搞好与“一府两院”办公室的横向联系，积极做好区人大常委会与“一府两院”联席会议的准备工作和有关事宜;负责搞好同上一级人大常委会各工作委(室)及下级人大及常务委员会的工作联系。8、负责做好情况的上呈下达，为领导决策及时提供信息，当好领导的参谋助手。9、协助做好人大代表和人民群众的来信来访和办理工作，做好人大常委会组织的代表活动的后勤服务工作。10、负责建立健全各项规章制度，加强办公室自身建设，提高全办人员的政治素质和业务素质，提高办公室的整体素质和办事效率。11、负责办理常委会、主任会议及常委会领导部署、安排的各项工作。

（二）部门预算单位构成

纳入盘锦人民代表大会常务委员会2017年部门预算编制范围仅包含盘锦市人民代表大会常务委员会机关本级及事业单位。
盘锦市人大常委会内设办公室（内设秘书科、行政科、财务科、老干部办；另有事业单位培训中心）；人事代表选举工作委员会（内设人事任免选举科、代表联络科）；研究室（内设综合科）；信访办公室；财政经济委员会挂预工委牌子（内设办公室和预审监督科）；城乡建设委员会（内设办公室）；农业和农村委员会（内设办公室）；内务司法委员会（内设办公室）；教科文卫委员会（内设办公室）；民族侨务外事委员会（内设办公室）、法制委员会与法工委合署办公（内设办公室、立法科、备案科）。对外友好协会秘书处。

二、2017年部门预算说明
（一）收入合计：1311.99万元。

其中：财政拨款收入1311.99万元

（二）支出合计：1311.99万元。

  公共预算财政拨款支出：1311.99万元，其中：

（1）基本支出923.19万元，其中：工资福利支出721.51万元，商品和服务支出184.54万元，对个人和家庭的补助支出17.14万元。     

（2）项目支出388.8万元。

三、 “三公”经费预算情况

2017年度公共预算财政拨款安排的“三公”经费预算8万元，其中：因公出国（境）费0万元；公务接待费0万元；公务用车运行维护费8万元，2016年实行车辆改革，按规定留2台一般公务用车，其余车辆上缴财政，因此公务用车运行维护费比去年减少88万元。

四、其他需要公开的内容

1.政府采购预算情况：2017年盘锦市人大常委会机关政府采购支出总额82.4万元,印刷费30万元、图书资料购置10万元、设备维修维护费10万元、《盘锦人大》刊22.4万元、物业管理费10万元。

2.机关行政运行经费：184.54万元。

机关行政运行费：184.54万元。其中：办公费10.80万元、印刷费3.60万元、水费3.42万元、电费6.68万元、邮电费6.80万元、取暖费35.68万元、物业管理费1.00万元、差旅费7.25万元、维修（护）费2.70万元、培训费2.00万元、公务接待费3.60万元、办公设备购置2.70万元、劳务费0.90万元、福利费1.10万元、公务用车运行维护费8.00万元、其他交通费84.71万元、其他商品和服务支出3.60万元。

3.国有资产占有使用情况：盘锦市人大常委会机关共有车辆6台，资产总值182.38万元，其中：友好协会秘书处1台，一般公务用车1台,老干部用车1台，待处置车辆3台；通用设备（电子设备、电器设备等）501件，资产总值326.5万元；专用设备2件，总值0.66万元；家具类1105件，总值149.74万元。
附件：盘锦市人民代表大会常务委员会办公室2017年部门预算公开表

