2015年度（政府办）部门决算
信息公开情况说明

一、主要职能 

1、负责区政府重要情况通报、汇报和区政府领导的讲话、报告等文字综合材料的起草；围绕区政府重点工作和区政府领导的指示组织专题调查研究，为区政府领导决策提供参考和依据。

2、负责区政府会议和区政府重要活动的组织安排；协助区政府领导组织会议决定事项的实施。

3、负责起草和审核以区政府、区政府办公室名义发布的公文；指导全区行政机关公文处理工作；办理市政府和市政府各部门及各方面的来文来电；对区政府各部门和各街乡请示、报告区政府政府事项进行登记，并报区政府领导审批。

4、负责采集、编发和传递全区经济社会发展的重要信息；围绕区政府的重要决策和工作部署，跟踪收集贯彻落实过程中的有关信息。

5、负责督促检查区政府各部门和各街乡对区政府工作部署、会议决定事项及区政府领导有关指示和执行落实情况，并跟踪调研，及时向区政府领导报告。

6、负责代表建议、委员提案的办理和督促检查落实以及信息反馈；负责与区人大代表、政协委员的日常工作联系。

7、负责市民对区政府工作提出意见和建议的收集、整理、转办、督办，并向区委、区政府提供社情民意和市民投诉动态。

8、负责组织实施政务公开工作，协调、指导和推进全区政务及时公开。

9、负责区政府总值班和公务接洽、接待联系工作；及时向区政府领导报告重要情况；协助区政府领导做好组织处理重大突发事件的应急处置工作。

10、负责区政府系统电子政务建设的规划、组织建设和管理；指导区政府系统的信息工作；指导、监督全区政府信息公开工作。

11、负责政府法制工作。

12、负责侨务、民族、宗教工作。

13、负责办理区政府领导同志交办的其他事项。
二、机构编制情况

    《关于印发盘锦市双台子区人民政府办公室主要内设机构和人员编制规定的通知》（双区政办发【2010】75号）文件，内设机构数2个，行政编制数26个，工勤人员10个，部门正职领导4个，部门副职领导指数3个，有事业单位1个，编制1个。
三、部门预算单位构成 

（包含二级单位）1.政府法制工作（法制办）；2.负责侨务、民族、宗教工作（侨务办）；3.负责写区志（事业单位：地方志）。
四、2015年度公共预算收入支出决算总体情况说明

2015年度收入总计781.94万元，支出总计781.94万元。

五、2015年度公共预算收入决算情况说明

本年收入合计781.94万元，全是财政拨款收入。

六、2015年度公共预算支出决算情况说明

本年支出合计781.94万元，其中：基本人员工资支出86.94万元，日常公用经费业务支出464.81万元,其他支出230.19万元。
七、单位三公经费决算情况说明    
      三公经费决算60.64万元。
    （一）因公出国（境）预算。我单位不存在因公出国（境）的情况，此项预算无。
    （二）公务用车购置无，运行费60.64万元。
    （三）公务招待费用无。
