
双台子区2017年度依法行政考核标准

	考 核 项 目
	考    核    标    准
	分值
	备注

	1.制定并落实2017年依法行政工作计划
	要求正式文件发文，有计划落实措施。
	5
	

	2.报送《2017年度依法行政工作报告》
	以正式文件报到区法制办。
	5
	

	3. 落实《辽宁省行政执法行为文明规范》
	规范行政执法人员着装、仪表、举止、用语；规范检查、询问、取证、听证和行政强制措施、行政强制执行等执法活动行为。
	5
	

	4.落实涉企行政执法检查计划管理制度，按程序批准、执行
	1月30日前，要求对本部门的涉企执法检查计划上报区政府法制办，经政府批准的行政执法检查计划要严格实施。
	5
	

	5. 涉企行政执法检查计划备案
	行政执法机关要完善涉企执法检查批准、登记、出示《行政检查通知书》、现场检查笔录、检查结果书面报告等相关格式文书；每一次检查都要归档成卷，实现全过程留痕和可回溯管理。
	5
	

	6.建立收费清单管理制度，并在网站予以公开
	要求有清单制度文件，并在门户网站公开本年度收费项目清单，要有截图
	5
	

	7.落实重大行政处罚备案制度
	要求按照《盘锦市重大行政处罚备案审查规定》标准、时限进行备案，及时上报重大行政处罚案件统计报表。法制审核时查看执法案卷。
	5
	

	8.落实重大执法决定法制审核制度
	要求按照《关于建立和完善重大执法决定法制审核制度的通知》进行落实，重大处罚决定法制审核必须在执法案卷中体现。
	5
	

	9.落实行政执法全过程记录制度
	按照《关于建立和完善行政执法全过程记录制度的通知》（盘政法办发〔2015〕20号）要求落实，有制度、有执法记录载体。
	5
	

	10.规范行政裁量权，制定指导标准并公示
	在规范行政处罚裁量权基础上，对行政许可、行政强制等行政行为均制定具体裁量指导标准并运用，要求有指导标准文件，并有网站公示截图或场所公示照片。行政处罚自由裁量权必须在执法案卷中体现。
	5
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	11.重大行政处罚决定集体讨论制度。
	重大行政处罚决定集体讨论必须在执法案卷中体现。
	5
	

	12.行政执法案卷评查
	区法制办对执法案卷进行评查，要求案卷按照《辽宁省行政执法案卷立卷标准》进行归档立卷。
	10
	

	13.推行便民利企措施，提高服务效能
	建立便企服务具体措施，要求有办理时限承诺、服务指南、审批受理单等制度，并在门户网站、办事窗口等平台公开；要求有网站截图或公示照片，同时在网站或媒体上设立企业服务专栏。
	5
	

	14.组织本部门行政执法人员参加全区统一培训、考试工作
	查看参加全区统一培训、考试人员出勤情况。
	5
	

	15.上报行政处罚、行政复议、行政应诉、行政调解报表
	12月1日前必须上报报表材料。
	5
	

	16. 依法履行上级行政复议决定和人民法院生效判决
	履行行政复议决定的情况说明；履行法院生效判决的情况说明；法院出具的履行生效判决的证明、判决书。
	5
	

	17．重大行政决策按程序提交审查
	按照市政府法制办《关于开展规范性文件清理工作的通知》要求，1.规范性文件按程序提交审查；2、规范性文件全面清理；3.规范性文件及时备案。
	5
	

	18.在行政诉讼中要求行政机关负责人出庭应诉，不能出庭的，应当委托行政机关工作人员出庭应诉
	发生没有行政机关负责人或者行政机关工作人员出庭应诉情形的，不予优等评定。
	10
	




