附件1

文物建筑开放参考流程

准备阶段
文物本体无安全隐患，具备基本的开放服务保障，符合消防、安全防范有关要求，能够保护人员安全和文物安全
核实文物建筑现状


产权明确，开放使用方责任清晰，能够承担开放的各项工作，履行文物日常保养职责
明确开放使用职责


开放使用方应进行开放可行性评估，分析开放的功能、方式、强度和安全影响

开展开放可行性评估


开放使用方根据文物保护要求和实际情况，制定文物建筑开放策略和计划，明确开放区域、开放内容、开放时间、配套服务、保养维护要求、安全防范和保障措施等内容

制定文物建筑开放策略和计划




向社会公布开放信息

制定安全措施和应急预案，执行最大承载量要求，制定、公布游客量调控措施
日常管理
及时向社会公布开放信息
开放阶段


做好管理、安全巡护、展示服务、宣教活动、公众参与和社区服务等开放工作和建立开放日记

开展文物建筑开放效果评估和调整、优化


重点巡查游客量大、开放时间长、使用频率较高的区域，及时了解、记录文物本体现状、电路、水道等设施设备使用情况，按技术规程开展保养维护工作

保养维护

定期巡查和保养维护文物建筑的屋面、楼地面、栏杆等脆弱、易损部位，以及院落排水、山石、驳岸、游步道、护坡等安全隐患部位


发现重大文物病害及安全隐患，应及时报告上级主管部门和地方文物行政部门，并采取必要的保护措施


按照《文物消防安全检查规程》、《文物建筑消防管理规则》等相关安消防法律法规，落实安消防责任和措施
安防消防
配备安消防设施设备，规范用火用电行为，做好定期巡查和相关培训工作



鼓励开展

采用新技术动态监测文物安全、环境状况、参观人流和活动情况等，监测数据建档保管

建立公众信息平台，利用网络等新媒体、新技术及时公布科研成果、管理情况和活动信息，促进本地居民、游客、专家学者、企事业单位、志愿者等参与文物保护交流与合作，推动地方文化建设






附件2
文物建筑开放使用功能分析表

	功能分类
	功能内容
	适用范围
	注意事项

	社区服务
	社区书屋、公益讲堂、文化站、管理用房等，开展文化活动，发挥服务功能
	祠堂、会馆、书院和近现代图书馆、学校等文物建筑
	1、在确保文物价值和安全的前提下，优化功能空间，适度配置设施设备。
2、功能空间优化和设施设备安装应具有可逆性。
3、应在明确文物建筑使用强度、游客承载量的前提下，优化建筑使用条件。同时，应制定应急措施和日常维护措施，确保文物和人员安全。

	文化展示
	博物馆、展示馆、美术馆或科研展陈场所等，进行文物建筑现状展示，或进行陈列布展，发挥文化传播、科研和教育功能
	在文物价值、建筑特征、空间规模具备条件的古建筑和近现代行政、会堂、工业建筑等文物建筑
	1、统筹考虑文物建筑和展陈物品、家具陈设的布置与存放安全，提供良好的展陈条件和科研环境。
2、在保证疏散安全前提下，鼓励合理、高效利用文物建筑空间。
3、对展示参观条件的改善应适度控制。

	参观游览
	景观和游览对象，或参观、缅怀对象，发挥游憩、纪念和教育功能
	宫殿、庙宇、园林、牌楼、塔幢、楼阁、古城墙、门阙、桥梁和近现代文化纪念、交通建筑等文物建筑
	1、注意保护文物建筑的历史景观环境。
2、加强外部空间游线设计，组织娴静的游赏活动。
3、不宜在文物建筑本体附加过多的展陈设施，不得任意改动原有园林围墙。
4、可酌情增加座椅、垃圾桶等服务设施，提供基本的室外参观条件。
5、名人故居以复原陈列为主。
6、鼓励宣传文物建筑价值活动，如科学讲座等，增加公众的参与和互动。







	经营服务
	小型宾馆、客栈、民宿、店铺、茶室、传统工艺作坊等经营服务场所，发挥服务功能
	民居古建筑和近现代住宅、商业建筑等文物建筑
	1、兼顾文物建筑开放使用的公益性，可采用有限开放方式，并利用展板，陈列等多种方式宣传、展示文物价值。
2、科学确定经营活动类型和内容，以使经营活动有利于延续和传达文物建筑的价值特色。
3、在确保文物价值和安全的前提下，优化功能空间，适度配置设施设备。
4、应在明确文物建筑使用强度、游客承载量的前提下，优化建筑使用条件。同时， 应制定应急措施和日常维护措施，确保文物和人员安全。

	公益办公
	公益性机构、院校等办公场所，可以划定开放区域，明确开放时段，并采取信息板、多媒体、建筑实物展示等方式开放
	书院等古建筑和近现代行政、金融等文物建筑
	1、兼顾文物建筑开放的公益性，可采用有限开放方式，宣传、展示文物价值。
2、办公功能应根据文物建筑承载力合理调整，避免过度使用，并规范用火用电行为。
3、应制定应急措施和日常维护措施，确保文物和人员安全。



附件3
文物建筑阐释与展示参考要点
一、文物建筑阐释应注意以下要点：
（一）重点阐释文物建筑的核心价值，采用通俗易懂的方式向游客展现文物建筑的历史信息，避免误解或含有封建迷信内容。
（二）充分考虑民族、宗教信仰、年龄、职业、地区差异，针对不同社会群体制定相应的阐释策略，提高阐释水平。鼓励丰富阐释方式。
（三）全面记录阐释的信息来源、阐释与展示方案、活动情况等，并及时归档。
二、文物建筑阐释内容应着重以下方面：
（一）文物建筑的历史文化内涵，包括建筑选址、材料、工艺、结构、 装饰、风格、形制等文物建筑历史文化信息，以及庭院、园林、匾额、楹联题刻等文化景观资源。
（二）文物建筑的原有格局和保护维修沿革，包括文物建筑在所处时代和区域的历史地位和价值，及其对该时代、区域整体文化内涵的影响。有限开放的文物建筑，应阐释文物建筑的历史背景、整体格局及历史沿革等信息。
（三）文物建筑的发展演变过程和各个阶段特征，包括标语、口号，不同时期改建的历史痕迹等各时期历史信息，并准确标注时间。
（四）文物建筑本身的功能变化、使用单位、使用人及与重大历史事件、人物的相关性。
（五）文物建筑周边景观、自然环境和地理条件。
三、文物建筑阐释包括但不限于以下方式：
（一）解说导览系统，包括讲解员、标志标识系统、智能导览、出版物和宣传品等。
1. 解说内容应科学、准确、生动地阐释文物价值，兼具知识性和趣味性，表达方式易被游客理解和接受。
2. 讲解员讲解时应注意普及文物保护知识和内容，传达文物保护理念。
3. 标志标识系统应与文物建筑文化特色、景观环境相协调，体量、尺度、色彩、材质适宜，文字及图案内容清晰、直观，突出文化性、生态性、艺术性和功能性。鼓励采用双语标识及国际通用图形标志。
（二）文化教育活动，包括教育项目、社区活动、公共讲座、培训、 公众考古等。
1. 在文物建筑内开展文化教育活动，应充分考虑文物建筑和人员安全问题，细化现场组织措施，制定必要的应急预案。
2. 鼓励与当地教育部门、社区和媒体合作，积极利用网站、微博等新媒体，科学阐释和传播文物建筑价值。
3. 鼓励结合考古和保护工作，开展公众考古活动，促进公众参与保护与学习。公众考古活动应确保人员和文物安全。文物保护工地现场参观时，可开辟单独通道，开放展示文物修缮主体或考古遗迹。
4. 鼓励文物建筑价值阐释相关的展览、表演、非物质文化遗产展示活动等。应及时对外公告展览和活动信息、服务项目、开放时间等，并采取有效措施避免干扰当地居民正常生活。
四、文物建筑展示应注意以下要点：
（一）根据文物建筑的空间布局特征、现存状况和景观特点，合理确定展示流线和服务设施配置。展示流线应考虑建筑组群关系、空间序列、功能组织等。
（二）以文物建筑实物为主要展示对象，适当考虑历史场景和景观环境展示，营造与文物价值相符的历史氛围。鼓励根据历史研究成果进行多手段展示，并在显著位置说明复制品、仿制品及其他辅助展示手段。
（三）设置标志，说明文物建筑重要部位，展示其位置、规模、功能等信息。
（四）加强展示交流，提高公众参与的积极性，定期发放调查问卷，接受社会监督，优化改进展示工作。
五、鼓励采用电子触控屏、虚拟现实展示装置、移动终端 APP、交互平台等新技术手段展示文物建筑价值，形成数字化、网络化传播与现场参观、实地考察之间的互动互补。
六、鼓励研发文创产品，培育特有文创品牌，通过产品营销扩大文物建筑的社会影响力，传播文物建筑价值。

附件4
文物建筑开放使用建设与设施布置参考要点
一、文物建筑室内空间改造应注意以下要点：
（一）科学评估文物建筑的空间条件及承受能力，根据评估结果综合确定适宜的利用方式、空间改造措施和强度，优先利用已有建筑空间，确保文物建筑安全。
（二）重新布置文物建筑内空间或进行室内陈列布展时，严格保护文物建筑组成部分的分隔墙、装修装饰、构件，重要的室内装饰应适度开放展示。
（三）新增构件、装饰材料、设备应具有可识别性和可逆性，不得以文物建筑构件承重，尽量符合节能环保要求，规模适度、功能合理，风格、色彩与文物建筑环境相协调。鼓励采用当地传统建筑材料。
（四）新增吊顶时，不宜将文物建筑原有裸露构件全部隐蔽于吊顶内，可采用观察窗或其它方式，便于日常观察、监测文物建筑现状和病害情况。完全遮蔽的文物建筑构件应定期检查，及时发现、处理隐患，确保文物安全。
（五）施工前应进行文物建筑室内详细测绘，及时发现、处理文物建筑构件变形、损伤等问题，记录项目每天的人员安排、工作内容、进度和重要发现等，项目资料应归档保存。
二、照明灯具和电气设备安装应注意以下要点：
（一）严格执行有关电气安装使用、消防安全的管理要求、技术规范和导则，相关设计方案履行报批程序。
（二）严禁使用卤钨灯等高温照明灯具或电炉等加热器。
（三）敷设电气线路应符合消防安全要求，有阻燃措施，严禁乱拉乱接电线。
（四）应分区安装单独分支回路，独立设置控制开关。控制开关、熔断器均应安装在专用配电箱内。配电箱应设在室外，有条件的应单独设置配电室。
（五）定期检查电气设施使用情况，并做好记录。
三、给排水和保温供暖设备安装应注意以下要点：
（一）严格执行有关给排水和保温供暖的管理要求、技术规范和导则，相 关设计方案履行报批程序。
（二）严禁使用烧柴、煤炉等使用明火的供暖设备。
（三）敷设线路应采取必要的安全保护措施，严禁靠近易损文物构件。
（四）定期检查给排水和供暖设施使用情况。
（五）保温材料应符合消防耐火等级要求。
四、新增展示、服务、交通等设施应注意以下要点：
（一）确需新建的设施尽量远离文物本体，形式、体量、规模和外观色彩应与文物建筑协调。停车场、游客服务中心等设施应结合周边区域规划统一设置，尽量利用现有设施。
（二）不应随意改变开放区内原有园路、桥梁的走向和标高。确需拓宽道路时，应具有可识别性，并与环境相协调。新增游览步行道路应尽量采用生态型材料，控制铺设范围，不建议使用柏油、水泥等现代铺装材料。
（三）因展示和经营服务的需要而增加的广告和店招等设施，形式、尺度、色彩和材料运用应与文物建筑风貌协调，不影响文物建筑形象的展示与传统环境面貌，不应对文物建筑立面和原有装饰构件进行大面积遮挡。
五、园林景观工程应注意以下要点：
（一）应以文物价值和研究成果作为工程设计依据，注意符合文物价值特征和历史氛围，避免城市园林化、现代化设计倾向。
（二）保护院落内植物品类，新增树池、花池、水池等园林设施、小品需有科学依据。
（三）以乡土植物作为主要植被选种，植物的优化调整应有利于保护文物建筑环境和地域性的生态环境。
（四）山石驳岸应以现状整修、展示为主，不应改变历史形制。缺损的假山不宜另行补配山石，应进行现状加固和展示。
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