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道路交通安全违法行为处理

法律文书制作及使用说明

一、本通知中所称文书，是指与《道路交通安全违法行为处理程序规定》相配套的道路交通安全违法行为处理法律文书。全国公安机关交通管理部门使用统一式样的文书。

二、文书由各省级公安机关交通管理部门组织印制，并统一监制和管理。除民警现场执法时制作的文书外，其他处理交通违法行为需要制作的文书，应当使用计算机打印。

有条件的地方，民警可以现场打印执法使用的文书。民警现场打印执法使用的文书与本通知规定的文书式样不一致的，当事人可以到公安机关交通管理部门领取符合本通知规定式样的文书。

三、印制文书、表格使用的文字应当符合国家标准。

四、公安交通管理简易程序处罚决定书、公安交通管理行政强制措施凭证、道路交通安全违法行为处理通知书、违法停车告知单和军车交通违法／交通事故抄告通知书采用80×l50毫米的版心尺寸制作。

五、其他文书用纸幅面尺寸采用标准A4型纸，文书页边与版心尺寸：

文书用纸天头（上白边）为37mm±1mm；文书用纸订口（左白边）为28mm±1mm；版心尺寸为156mm×225mm（不含页码）。

六、文书应当使用能够长期保存字迹的钢笔等硬笔填写或者使用打印机打印，做到字迹工整、清晰，各项内容填写完整、准确。

七、印制文书时，文书中注明的“（此处印制公安机关交通管理部门名称）”处，印制使用该文书具有独立执法主体资格的公安机关交通管理部门的名称，名称前应当写明所在省、自治区、直辖市及地市名称（如：江苏省无锡市锡湖区交警大队）。“（公安机关交通管理部门盖章）”处，印制时不印制文字，由使用该文书的具有独立执法主体资格的公安机关交通管理部门加盖印章。首位“X”处填写制作文书的公安机关交通管理部门代字。“〔XXXX〕”处填写年度，“第XX号”处填写文书的顺序编号。“编号：”处统一印制文书编号。文书编号要使用统一编号规则：文书编号长度为16位，第1至6位为执法机关代码，第7位为文书类别，第8至15位为流水号，第16位为校验码。

八、文书的编号，印在该文书名称下一行右侧。

九、文书所留空白不够记录时，可以附纸记录，但附页也应当按照文书所列项目要求制作，涉及当事人陈述、意见等内容的，应当由相关人员签名或者捺指印。

十、文书中“□”，使用边框为虚线方框印制。有多个“□”时，表示有多个内容可供选择，在选中内容前的“□”内打√（填写机动车驾驶证号等号码处除外）。

十一、“当事人”或者“被处罚人”栏，属于机动车驾驶人违反道路交通安全法律法规的，填写违法行为人机动车驾驶证登记的姓名。属于非机动车驾驶人或者行人违反道路交通安全法律法规的，填写其有效身份证件上的姓名、身份证明名称及号码。属外国籍或者少数民族的人员，应当写明其汉语音译名，必要时，可以在汉语音译名后注明其使用的本国或者本民族文字姓名。未携带机动车驾驶证或者无机动车驾驶证的，填写其有效身份证件上的姓名、身份证明名称及号码。无有效身份证件的，填写当事人（被处罚人）提供的姓名，并在备注栏注明“未提供有效身份证件”。

十二、“联系方式”栏填写当事人有效的联系方式。

十三、当事人和机动车基本信息按照机动车驾驶证、机动车行驶证载明的内容填写。未携带机动车驾驶证或者无机动车驾驶证的，填写居民身份证（或者其他有效身份证件）上记载的信息。

十四、违法行为时间应当填写违法行为发生时间，具体到时、分，证据材料上有明确的违法时间的，文书记载的时间应当与证据材料载明的时间一致；违法行为地点应当填写违法行为的具体地点（按照文书记录能够准确定位违法行为发生的地点）。

十五、文书中有“/”作为选择的，将未选择的内容用横线划去。

十六、复议和诉讼机关应当写明当事人申请行政复议或者提起行政诉讼的具体复议机关和人民法院。罚款缴纳银行、复议和诉讼机关可以在印制时统一印制，或者由领用单位统一填写。

十七、当事人拒绝签名或者捺指印的，交通警察应当在“备注”栏注明。

十八、文书送达后，应当请受送达人在附卷联签名，注明送达日期。代理人代领的，应当提供当事人签名的书面委托证明，并由代理人签名，注明代领日期。

十九、适用简易程序处理的交通违法案件，按编号50份合并装订为一档；适用一般程序处理的交通违法案件为一案一档，但一人同时有多个违法行为同时被处罚的，可以合并为一档。

二十、适用简易程序处理的交通违法行为的案件档案和适用一般程序处理的交通违法行为罚款，或者暂扣机动车驾驶证的案件档案保管期为二年；适用一般程序处理的吊销机动车驾驶证或者行政拘留的案件档案保管期为五年。但案件相关法律文书未送达、重大信访案件、行政处罚未履行或者当事人提起行政诉讼的案件的档案保管期限，不受上述期限的限制。

二十一、文书直接送达的，送达人应当要求被送达人在文书签名处签名并注明收到的日期，被送达人拒绝签名的，送达人应当在文书上注明；文书邮寄送达的，应当将邮寄凭证附卷；文书电子送达的，应当打印显示电子送达成功页面；文书公告送达的，应当打印公告栏照片。

二十二、印刷或者制作文书时，文书的“制作与使用说明”不印刷或者打印。

式样一
	（此处印制公安机关交通管理部门名称）

公安交通管理行政处罚决定书

X公（交）行罚决字〔XXXX〕XXX号
被处罚人：                                  联系方式：             
职业：                                      政治面貌：                 

交通方式：□驾驶机动车  □驾驶非机动车  □乘机动车  □乘非机动车

          □步行        □其他

机动车驾驶证号：                                                    
机动车驾驶证档案编号：                           准驾车型：        
发证机关：                                                         
身份证明名称：               号码：                                
机动车号牌号码：                       机动车类型：                
现查明被处罚人于        年    月    日    时    分，在         
          ，违反《            》，实施           违法行为（代码   ）。
以上事实有                            等证据证明。

依据                                        ，决定处以：

□罚款        元  持本决定书在15日内到            银行缴纳罚款。逾期不缴纳的，每日按规定罚款额的3%加处罚款，加处罚款的数额不超过罚款本数。 

□暂扣机动车驾驶证    月  机动车驾驶证是否转递：□是 □否  

     年    月    日后到                        领取。

□吊销机动车驾驶证（□二年内 □五年内 □十年内 □终生不得重新取得机动车驾驶证）

如不服本决定，可以在收到本决定书之日起60日内向                

      申请行政复议；或者在6个月内向                        人民法院提起行政诉讼。   

（公安机关交通管理部门盖章）

                                      年   月   日

（二维码打印区）

                          被处罚人签名或者捺指印：           
                                                  年   月   日

                          备注：        


一式三份，一份由被处罚人交银行，一份送达被处罚人，一份留存

    处理地：XX省（自治区、直辖市）

依据《                 》，记   分

制作与使用说明

一、公安机关交通管理部门按照一般程序对违法行为人作出行政处罚决定使用的文书。一人有二种以上违法行为，分别裁决，合并执行，可以制作一份行政处罚决定书，根据违法行为数量增加相应“违法行为”。

二、被处罚人持有相应准驾车型机动车驾驶证的，填写机动车驾驶证号。被处罚人没有相应准驾车型机动车驾驶证的，填写身份证明名称及号码。

三、“证据”栏填写作出行政处罚决定所依据的证据名称。

四、“依据”后填写作出行政处罚决定所依据的法律、法规的具体条、款、项。

五、处罚信息处填写处罚种类、具体内容。作出暂扣机动车驾驶证处罚的，应当注明机动车驾驶证是否转递，并填写到期领取机动车驾驶证的时间、地点。未作罚款处罚的，银行联不交被处罚人。

六、“被处罚人签名或者捺指印”栏由被处罚人签名或者捺指印，并注明时间。

七、被处罚人的交通违法被记分的，应当注明分值。

八、文书背面可以印制本省罚款代收银行、可以办理跨省异地缴纳交通违法罚款业务的银行，支持二维码缴款的地方，可以打印缴纳罚款的二维码。

九、交通违法行为人在违法行为发生地处理的，“处理地”一栏填写发生地公安机关交通管理部门所在省、自治区、直辖市名称。交通违法行为人在违法行为发生地以外的地方公安机关交通管理部门处理的，“处理地”一栏填写处理地公安机关交通管理部门所在省、自治区、直辖市名称。

十、通过电子档案保存的，可以不制作存档联。

式样二

	(此处印制公安机关交通管理部门名称)

公安交通管理简易程序处罚决定书

                         编号：XXXXXXXXXXXXXXXX

被处罚人：                             联系方式：                  
交通方式：□驾驶机动车 □驾驶非机动车 □乘机动车 □乘非机动车□步行

机动车驾驶证号：□□□□□□□□□□□□□□□□□□

机动车驾驶证档案编号：□□□□□□□□□□□□  准驾车型：           
身份证明名称：          号码：□□□□□□□□□□□□□□□□□□

机动车号牌号码：                      车辆类型：                         

发证机关：                                                                   

被处罚人于         年    月   日   时    分，在                

        实施                   违法行为（代码     ）违反了：

□《道路交通安全法》第     条第    款第    项的规定；

□《道路交通安全法实施条例》第  条第  款第    项的规定；

□《                      》第  条第  款第    项的规定。

依据《道路交通安全法》第    条第    款第    项和《         》第    条第    款第    项，决定处以：□警告    □    元罚款。

□当场缴纳罚款  □持本决定书在15日内到       银行缴纳罚款。逾期不缴纳的，每日按罚款数额的3%加处罚款，加处罚款的数额不超过罚款本数。

如不服本决定，可以在收到本决定书之日起60日内向                
申请行政复议；或者在6个月内向          人民法院提起行政诉讼。

处罚前已口头告知违法行为人拟作出处罚的事实、理由和依据，并告知违法行为人依法享有陈述权和申辩权。

（二维码打印区）         （公安机关交通管理部门盖章）

        年   月   日

                         被处罚人签名或者捺指印：           
                                                  年   月   日  

                         备注：       


一式三份，一份由被处罚人交银行，一份送达被处罚人，一份留存

处理地：XX省（自治区、直辖市）

依据《                 》，记   分      

制作与使用说明

公安机关交通管理部门按照简易程序对违法行为人作出行政处罚决定使用的文书。

被处罚人持有相应准驾车型机动车驾驶证的，填写机动车驾驶证号。被处罚人没有相应准驾车型机动车驾驶证的，填写身份证明名称及号码。

三、法律依据处填写作出行政处罚决定所依据的法律、法规的具体条、款、项。

四、当场缴纳罚款，仅适用于在非机动车驾驶人、行人和乘车人等有依法可以当场缴纳的情形时收缴当事人的罚款。行人、非机动车驾驶人现场缴纳罚款的，银行联可不交被处罚人。

五、“被处罚人签名或者捺指印”栏由被处罚人签名或者捺指印，并注明时间。

六、交通违法被记分的，应当注明分值。

七、未作罚款处罚或者当场收缴罚款的，银行联不交被处罚人。

八、文书背面可以印制本省罚款代收银行、可以办理跨省异地缴纳交通违法罚款业务的银行，支持二维码缴款的地方，可以在交通违法处理窗口制作处罚决定书时打印缴纳罚款的二维码。印制文书时不印制二维码。

九、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样三

	（此处印制公安机关交通管理部门名称）

公安交通管理撤销机动车登记/驾驶许可决定书

X公交撤字〔XXXX〕第XXXX号 

机动车驾驶人：                        联系方式：                   
机动车驾驶证号：                                                   
机动车驾驶证档案编号：                    准驾车型：               
发证机关：                                                         
机动车所有人：                  机动车号牌号码：                    
机动车类型：       发证机关：                                       
因当事人有                     ，依据《道路交通安全法实施条例》第一百零三条，《行政许可法》第六十九条规定，决定撤销：

□机动车登记                        □机动车驾驶许可

依据《道路交通安全法实施条例》第一百零三条规定，三年内不得申请：
    □机动车登记□机动车驾驶许可。

如不服本决定，可以在收到本决定书之日起60日内向                  
            申请行政复议；或者在6个月内向                人民法院提起行政诉讼。

           （公安机关交通管理部门盖章）      

                                     年   月   日

    当事人签名：                     年   月   日
    备注：              


一式二份，一份送达当事人，一份留存

制作与使用说明

一、公安机关交通管理部门依据《道路交通安全法实施条例》第一百零三条的情形，依据《行政许可法》第六十九条第一款规定，撤销机动车登记或者驾驶许可时使用的文书。

二、制作文书时，可以依据撤销行政许可的内容，选择记载机动车信息、机动车驾驶证信息。

三、“当事人签名栏”由当事人签名。

四、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样四

	 (此处印制公安机关交通管理部门名称)

公安交通管理行政强制措施凭证

                                编号：XXXXXXXXXXXXXXXX    

当事人：                             联系方式：                    

机动车驾驶证号：□□□□□□□□□□□□□□□□□□ 

机动车驾驶证档案编号：□□□□□□□□□□□□ 准驾车型：             
身份证明名称：          号码：□□□□□□□□□□□□□□□□□□ 
机动车所有人：                  机动车号牌号码：                   

车辆类型：              发证机关：                                                          

当事人于    年   月   日   时   分在                           

实施              违法行为，（代码         ），依据：

   □《道路交通安全法》第    条第    款第    项;

   □《道路交通安全法实施条例》第   条第   款第    项;
   □《                        》第  条第  款第  项。

采取行政强制措施：□扣留机动车       □扣留非机动车

□扣留机动车驾驶证 □扣留机动车行驶证

□检验血液/尿样    □拖移机动车

           □收缴物品        
请持本凭证于15日内到       接受处理。逾期不处理的，依法承担法律责任。如不服本决定，可以在收到本凭证之日起60日内向        申请行政复议；或者在6个月内向           人民法院提起行政诉讼。

    交通警察（签名或者盖章）：           ，          

                                （公安机关交通管理部门盖章）

                         年  月   日

    当事人对本凭证记载内容□无异议/□有异议：                   
当事人签名或者捺指印：        备注：         年   月   日

本决定书同时作为现场笔录。


    一式二份，一份送达当事人，一份留存

制作与使用说明

一、公安机关交通管理部门采取行政强制措施时使用的文书。

二、法律依据处填写作出行政强制措施决定所依据的法律、法规的具体条、款、项。

三、“当事人对本凭证记载内容有无异议”栏，当事人应当勾选有无异议。当事人有异议的，请当事人在有异议栏或者文书背面写明异议的具体内容。

四、“当事人签名或者捺指印”栏由当事人签名或者捺指印。

五、“交通警察”栏由制作行政强制措施凭证的交通警察签名或者盖章。

六、本凭证同时作为现场笔录。

七、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样五 

	（此处印制公安机关交通管理部门名称）

返还物品凭证

      编号：XXXXXXXXXXXXXXXX  

             ：

现返还在    年   月   日，因                       行为，被扣留/移至             的以下车辆或者物品：

□ 车辆，号牌号码：                                          

□ 机动车驾驶证，驾驶证号：                                  
□ 机动车行驶证，号牌号码：                                  
□ 其他物品                                                 

当事人/物品所有人签名或者捺指印：       ，       年    月    日

身份证明名称：         号码：                                      

代领人签名或者捺指印：         ，      年   月   日

身份证明名称：         号码：                                     
    交通警察（签名或者盖章）：           
    备注：           
                      （公安机关交通管理部门盖章）

                         年   月   日


    一式二份，一份送达当事人，一份留存

制作与使用说明

一、公安机关交通管理部门依法采取行政强制措施期限届满后，返还被扣车辆、证件的文书。

二、由代领人代领的，应当提供当事人书面委托证明，由代领人签名或者捺指印，填写身份证明名称及号码，注明代领日期。

三、“车辆，号牌号码”栏填写被扣留的机动车及号牌号码，或者非机动车，非机动车有号牌的，也应填写号牌号码。

三、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样六

	（此处印制公安机关交通管理部门名称）

道路交通安全违法行为处理通知书

 编号：XXXXXXXXXXXXXXXX

当事人：                             联系方式：                    
机动车驾驶证号：□□□□□□□□□□□□□□□□□□  
机动车驾驶证档案编号：□□□□□□□□□□□□准驾车型：              
发证机关：                                                          
身份证明名称：         号码：□□□□□□□□□□□□□□□□□□
当事人驾驶牌号为                  车辆类型为           的机动车，于         年   月   日   时   分，在                 ，实施                  违法行为（代码      ）。
法律依据：

□《道路交通安全法》第      条第      款第      项；

□《道路交通安全法实施条例》第      条第      款第      项；

□《         》第      条第      款第      项。

请于15日内携带机动车行驶证、机动车驾驶证，到                 
                                    接受处理。逾期不处理的，依法承担法律责任。

     （公安机关交通管理部门盖章）

                                年   月   日

交通警察（签名或者盖章）：                    
当事人签名或者捺指印：                     年   月   日

备注：             


    一式二份，一份送达当事人，一份留存

制作与使用说明

一、适用于需要按照一般程序作出行政处罚决定，但现场不需要采取行政强制措施的违法行为；或者依据交通技术监控记录资料，对违法机动车所有人、管理人或者机动车驾驶人告知违法事实，并通知其到指定地点接受处理所适用的文书。

二、“当事人对本通知书记载内容有无异议”栏，当事人应当勾选有无异议。当事人有异议的，请当事人在有异议栏或者文书背面写明异议的具体内容。

三、“交通警察”栏由制作通知书的交通警察签名或者盖章。

四、本通知书同时作为现场笔录。

五、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样七

	(此处印制公安机关交通管理部门名称)

公安交通管理转递通知书

X公交转字〔XXXX〕第XXX号

______________交通警察支队/XXXXX（农机部门）：

当事人于_______年___月___日___时___分，在______________________

________________实施______________违法行为（代码_____），被：

□暂扣机动车驾驶证  □记 ____  分 □累积12分后考试合格

□注销机动车驾驶证

□吊销机动车驾驶证

且□二年内□五年内□十年内□终生不得重新取得机动车驾驶证

现将当事人驾驶证转去。

当事人基本信息：

    姓名：___________________________联系方式：_____________________

    机动车驾驶证号：_______________________________________________

    机动车驾驶证档案编号：_________________________________________

    发证机关：_____________________________________________________

特此通知。

                         （公安机关交通管理部门盖章）      

                                        年   月   日


    一式二份，一份转递，一份留存

制作与使用说明

一、对非本辖区机动车驾驶人或者农机驾驶人作出暂扣机动车驾驶证、吊销机动车驾驶证等行政处罚决定，被处罚人未申请不转递的，将机动车驾驶证转至机动车驾驶证核发地或者农机部门使用的文书。

二、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样八

	(此处印制公安机关交通管理部门名称)
违法停车告知单

                             编号：XXXXXXXXXXXXXXXX

机动车号牌号码：                         车身颜色：               

机动车类型：□大型客车□小型客车□大型货车□小型货车□摩托车

            □其他                                                 
号牌颜色： □黄色   □蓝色   □黑色   □其他                      
违法停车时间：     年      月   日    时    分

违法停车地点：                                                      

该机动车在上述时间、地点停放，违反了《道路交通安全法》第五十六条、《道路交通安全法实施条例》第六十三条的规定，请于5日后持本告知单，到                    接受处理（地址：                             

电话：              ）。

告知人：                         

                          （公安机关交通管理部门盖章）

                                           年   月   日

	备注：机动车所有人登记的住所地址或者联系方式发生变化的，请及时到机动车登记地公安机关交通管理部门变更，或者通过“交管12123”手机APP或者机动车登记地公安机关交通管理部门公布的方式自行变更。


    一式二份，一份贴于机动车上，一份留存

制作与使用说明

一、公安机关交通管理部门对机动车违法停车，且机动车驾驶人不在现场时使用的文书。

二、车辆基本信息依据实际填写。

三、违法停车时间填写所拍摄的违法停车照片载明的时间。

四、违法停车地点填写违法停车的具体地点。

式样九

	(此处印制公安机关交通管理部门名称)

军车／消防救援车辆

交通违法／交通事故抄告通知书

      编号：XXXXXXXXXXXXXXXX

机动车驾驶人：              机动车驾驶证号：                        
机动车所属部门：                                                   
发证机关：                       机动车号牌号码：                  
    时间：      年   月   日   时   分

    地点：                                                          
    因发生                                       ，特予抄告。

    机动车驾驶人签名：        备注：        
（公安机关交通管理部门盖章）

                              年   月   日


    一式二份，一份送车辆所属单位，一份留存

制作与使用说明

一、公安机关交通管理部门及其交通民警现场纠正军车或者消防救援车辆交通违法、处理军车或者消防救援车辆交通事故后，依据相关抄告制度，向车属单位抄告军车或者消防救援车辆交通违法/交通事故使用的文书。

二、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

三、交通技术监控资料记录的交通违法另行函告车属单位。

式样十

	（此处印制公安机关交通管理部门名称）

解除行政强制措施通知书

                         编号：XXXXXXXXXXXXXXXX               
当事人：                                   联系方式：                    

机动车驾驶证号：                                                          
机动车驾驶证档案编号：                                                          

发证机关：                            准驾车型：                     

身份证明名称：             号码：                                     

车辆牌号：                      车辆类型：                            
因                                                ，依据《道路交通安全违法行为处理程序规定》第二十五条第二款之规定，决定解除        年    月

    日    时   分采取的行政强制措施：

□扣留车辆             □扣留机动车驾驶证

    □扣留机动车行驶证   □收缴物品         

    （公安机关交通管理部门盖章）

      年   月   日       

    当事人签名或者捺指印：                     年   月   日
     备注：                   


    一式二份，一份送达当事人，一份留存

制作与使用说明

一、交通警察现场采取行政强制措施后，公安机关交通管理部门负责人认为不应当采取行政强制措施的，应当制作《解除行政强制措施通知书》。

二、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样十一
	（此处印制公安机关交通管理部门名称）

机动车未处理道路交通安全违法行为告知书

                          编号：XXXXXXXXXXXXXXXX
               ：

     你所有的号牌号码为       的机动车，已有      起未处理道路交通安全违法行为（见附页），请自收到本告知书之日起30日内登录“交管12123”手机APP或者到公安机关交通管理部门违法处理窗口接受处理。违法行为人或者机动车所有人、管理人无法在三十日内接受处理的，可以申请延期处理。延长的期限最长不得超过三个月。未在三十日内接受处理，也未申请延期处理的，公安机关交通管理部门将依法作出行政处罚决定。

你对本告知书载明的道路交通安全违法行为事实有异议的，可以通过下列方式提出：

一、登录“交管12123”手机APP在线提出。

二、到公安机关交通管理部门违法处理窗口现场提出。

公安机关交通管理部门地址：                                           

联系电话：                        
                                （公安机关交通管理部门盖章）

                                               年   月   日  


    一式二份，一份交机动车所有人，一份留存

续式样十一

机动车未处理道路交通安全违法行为告知书

附页

一、         年    月    日    时    分，在               
        有                   违法行为（代码     ），违反了……的规定，依据……，应当处以……。记    分。

二、         年    月    日    时    分，在                
        有                   违法行为（代码     ），违反了……的规定，依据……，应当处以……。记    分。

三、         年    月    日    时    分，在                
        有                   违法行为（代码     ），违反了……的规定，依据……，应当处以……。记    分。

    （依据违法记录情况，从公安交通管理综合应用平台调取相应数据并填写相应信息）

制作与使用说明

一、机动车有五起以上未处理违法行为记录，机动车所有人、管理人或者驾驶人未在规定期限内接受处理且未申请延期处理的，在公安机关交通管理部门作出公告及直接作出处罚决定前，应该制作《机动车未处理道路交通安全违法行为告知书》。

二、对给予吊销机动车驾驶证或者2000元以上罚款处罚的，应当告知当事人有申请听证的权利。

三、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样十二

	（此处印制公安机关交通管理部门名称）

异地处理道路交通安全违法行为告知书

                              编号：XXXXXXXXXXXXXXXX

机动车驾驶人：                             联系方式：                   
机动车驾驶证号：                                                          
机动车驾驶证档案编号：                                                          

发证机关：                               准驾车型：                  
你于        年    月    日向我支队（大队）申请异地处理号牌号码为     
机动车类型为           的机动车道路交通安全违法行为（见附页）。现就有关事项告知如下：

我支队（大队）将依据《道路交通安全违法行为处理程序规定》第五条之规定，协助违法行为发生地公安机关交通管理部门调查违法事实、代为送达法律文书、代为履行处罚告知程序，行政处罚决定由发生地公安机关交通管理部门作出，行政处罚执行发生地的标准；机动车驾驶人申请行政复议、提起行政诉讼的，依法向发生地有管辖权的复议机关、人民法院提出。
特此告知。

                          （处理地公安机关交通管理部门盖章）

                                             年   月   日     

以上内容已阅读，□无异议 □有异议：            
当事人签名：                       年   月   日

       


一式二份，一份交机动车所有人，一份留存。

续式样十二

异地处理道路交通安全违法行为告知书

附页

一、         年    月    日    时    分，在               
        有                   违法行为（代码     ），违反了……的规定，依据……，应当处以……。记    分。

二、         年    月    日    时    分，在                
        有                   违法行为（代码     ），违反了……的规定，依据……，应当处以……。记    分。

三、         年    月    日    时    分，在                
        有                   违法行为（代码     ），违反了……的规定，依据……，应当处以……。记    分。

    （依据违法记录情况，从公安交通管理综合应用平台调取相应数据并填写相应信息）

制作与使用说明

一、处理地公安机关交通管理部门告知当事人异地违法处理由处理地协助发生地调查违法事实、代为送达法律文书、代为履行处罚告知程序、处罚标准以及复议诉讼管辖机关等内容时，应当制作《异地处理道路交通安全违法行为告知书》。

二、据实填写申请异地处理交通违法行为时间及处理公安机关交通管理部门名称。

三、认真阅读文书告知内容，作出有无异议的选择，并签字确认。

四、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样十三


一式二份，一份送达当事人，一份留存

制作与使用说明

一、对大中型客货车和实习期驾驶人一个记分周期内或者实习期内达到12分、延长实习期内达到6分、连续三个记分周期未参加审验的，要当场制作《办理注销最高/实习准驾车型业务通知书》，交由驾驶人签字，并告知、督促及时办理满分学习、降级注销业务。

二、通过电子档案保存的，可不制作存档联。

式样十四

（此处印制公安机关交通管理部门名称）

道路交通安全违法行为异议确认书

当事人：                            联系方式：             
身份证明名称：      号码：                                          
当事人依据《道路交通安全违法行为处理程序规定》第二十二条规定申请消除号牌号码为               、机动车类型为               的机动车违法行为记录（见附页）。

当事人已提交以下证据：

1、                                                         

2、                                                        

……

                       当事人签名：                 
                                       年    月    日   
续式样十四

道路交通安全违法行为异议确认书附页

机动车驾驶人申请消除以下道路交通安全违法行为：

一、         年    月    日    时    分，发生在            

                     的违法行为（代码     ），……（此处依据应当消除的具体理由或者机动车驾驶人提出的异议，据实填写申请消除的理由）。

二、         年    月    日    时    分，发生在            

                     的违法行为（代码     ），……（此处依据应当消除的具体理由或者机动车驾驶人提出的异议，据实填写申请消除的理由）。

（依据当事人申请消除或者提出异议的道路交通安全违法行为数量及具体理由续写）

制作与使用说明

一、处理地依据机动车驾驶人申请异地处理道路交通安全违法行为时发现，或者机动车驾驶人提出证据证明，道路交通安全违法行为有《道路交通安全违法行为处理程序规定》规定的应当消除情形或者机动车驾驶人对违法事实有异议的，由公安机关交通管理部门制作《道路交通安全违法行为异议确认书》，并根据当事人陈述填写相应内容，交当事人签字确认后，由处理地公安机关交通管理部门通过公安交通管理综合应用平台转递发生地公安机关交通管理部门调查处理。

二、机动车驾驶人申请消除或者提出异议的道路交通安全违法行为信息，由处理地公安机关交通管理部门通过公安交通管理综合应用平台调取后，制作《道路交通安全违法行为异议确认书附页》（续式样十四）。

式样十五

（此处印制公安机关交通管理部门名称）

机动车所有人/管理人/驾驶人联系方式、

送达方式确认书

当事人：             

机动车驾驶证号：                                          

身份证明名称:       号码：                                          
本人同意按照以下送达方式接受道路交通安全违法行为通知、送达相关法律文书： 

□邮寄地址：                                               
□移动互联网应用程序名称及用户名：                         
□移动通信方式及号码：                                     

□电子邮箱：                                               
重要提示

一、当事人应当如实提供联系方式及送达方式。

二、因当事人提供的联系方式或者送达方式不准确，导致无法送达或未及时送达的，由当事人承担法律后果。  

本人声明

我已阅读本确认书的告知事项，按照表格要求如实提供了本确认书相关信息，并确认上述送达地址等内容准确、有效。

                     当事人签名：                 
                                        年    月    日   
制作与使用说明

一、机动车所有人、管理人或者驾驶人处理违法行为和交通事故、办理机动车或者驾驶证业务时，由公安机关交通管理部门制作《机动车所有人/管理人/驾驶人联系方式、送达方式确认书》，并根据当事人陈述填写相应内容，交当事人签字确认后，上传公安交通管理综合应用平台。

二、当事人可以选择邮寄地址、移动互联网应用程序、移动通信、电子邮箱中的一种作为送达方式。

三、当事人应当认真阅读重要提示和本人声明的内容。

（此处印制公安机关交通管理部门名称）


办理注销最高/实习准驾车型业务通知书


                            编号：XXXXXXXXXXXXXXXX


_________________：


    你持有的证号为__________________的机动车驾驶证，因曾经


    □发生交通事故造成人员死亡，承担同等以上责任，未构成犯罪；


    □在一个记分周期/实习期内有记满12分记录；


    □连续三个记分周期不参加审验；


    □在延长的实习期内再次记6分以上。


    根据《机动车驾驶证申领和使用规定》第xx条、第xx条有关规定，该机动车驾驶证□最高/□实习准驾车型驾驶资格将被依法注销。请在30日内到违法行为发生地或者驾驶证核发地车辆管理所办理换证业务。逾期未办理的，机动车驾驶证□最高/□实习准驾车型将依法公告作废。自即日起，你不能继续驾驶准驾车型为____的机动车。


    如有异议，可以在收到本通知书之日起15日内向___________书面申请审核。





                       （公安机关交通管理部门盖章）


                        ______年 _______月_______日      


驾驶人签名：_______    _____  年______ 月 ______ 日


备注：___________    








