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人社权力事项清单

事项类别
序

号
事项

页

码
操作流程

一、职工正

常退休(职)

申请

1 职工正常退休(职)申请 7

业务指南

1.职工正常退休(职)申请

二、职工提

前退休（退

职）申请

2 职工提前退休（退职）申请 8

业务指南

2.职工提前退休(职)申请

三、养老保

险服务
3

个人账户一次性待遇申领（机

关事业养老保险部分）
10

业务指南

3.个人账户一次性待遇申领

四、社会保

险费缴纳
4

机关事业单位养老保险缴费

基数核定
11

业务指南

4. 机关事业单位养老保险缴费基数核定

人社权利事项清单
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事项类别
序

号
事项

页

码
操作流程

四、社会保

险费缴纳
5

企业基本养老保险缴费基数

核定
12

业务指南

5. 企业基本养老保险缴费基数核定

五、社会保

险参保信息

维护

6
社会保险职工参保信息变更

登记 12

业务指南

6. 社会保险职工参保信息变更登记

7
社会保险灵活就业人员基本

信息变更
13

业务指南

7. 社会保险灵活就业人员基本信息变更

六、城镇职

工基本养老

保险关系转

移接续申请

8
城镇职工基本养老保险关系

转移接续申请
14

业务指南

8. 城镇职工基本养老保险关系转移接续申请

七、机关事

业单位养老

保险关系转

移接续申请

9
机关事业单位养老保险关系

转移接续申请
15

业务指南

9. 机关事业单位养老保险关系转移接续申请
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事项类别
序

号
事项

页

码
操作流程

八、养老保

险服务
10

军地养老保险关系转移接续

申请（机关事业养老保险部

分）

16

业务指南

10. 军地养老保险关系转移接续申请（机关事

业养老保险部分）

九、社会保

障卡申领
11 社会保障卡申领 17

业务指南

11.社会保障卡申领

十、社会保

障卡补领、

换领、换发

12
社会保障卡补领、换领、换

发
19

业务指南

12.社会保障卡“补领、换领、换发”

十一、职业

供求信息、

市场工资指

导价位信息

和职业培训

信息发布

13

通过市人力资源市场为各类

用人单位和劳动者提供招聘

求职服务

21

业务指南

13. 通过市人力资源市场为各类用人单位和劳

动者提供招聘求职服务
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事项类别
序

号 事项
页

码
操作流程

十二、失业

保险金申领
14 失业保险金申领 22

业务指南

14. 失业保险金申领

十三、高等

学校等毕业

生接收手续

办理

15
高等学校等毕业生接收手续

办理
23

业务指南

15. 高等学校等毕业生接受手续办理

十四、工伤

认定申请
16 工伤认定申请 24

业务指南

16. 工伤认定申请

十五、工伤

康复申请确

认

17 工伤康复申请确认 26

业务指南

17. 工伤康复申请确认

十六、工伤

业务指南

18. 工伤医疗（康复）费用申报

医疗（康复） 18 工伤医疗（康复）费用申报 27

费用申报
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办事不找关系路径

咨询热线

办事不找关系路径

掌上办

窗口办

银行办

网上办

职工正常退休(职)申请

职工提前退休（退职）申请

社会保险参保信息维护

城镇职工基本养老保险关系转移接续申

请
社会保险费缴纳

养老保险服务

机关事业单位养老保险关系转移接续申请

工伤康复申请确认

工伤医疗（康复）费用申报

社会保障卡申领

社会保障卡补领、换领、换发各银行网点

微信辽宁社保小程序

职业供求信息、市场工资指导价位信息和

职业培训信息发布

失业保险金申领

高等学校等毕业生接收手续办理

12333

养老保险服务

无差别综合窗口

人才金港窗口

失业保险服务窗口

档案查询服务窗口

辽宁省人力资源和社会保

障公共服务平台

盘锦政务服务网

职工正常退休(职)申请

职工提前退休（退职）申请

养老保险服务

社会保险参保信息维护

城镇职工基本养老保险关系转移接续申请

工伤康复申请确认

工伤医疗（康复）费用申报

职业供求信息、市场工资指导价位信息和职

业培训信息发布

失业保险金申领

辽宁省人力资源市场平台 高等学校等毕业生接收手续办理

社会保障卡申领

社会保障卡补领、换领、换发

掌上 12333APP

电子社保卡 APP

辽事通 APP

支付宝辽宁社会保障卡生

活号

各服务中心咨询电话

5号无差别综合窗口
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政务服务地图导航

办 理 地 址

序号 机构名称 地 址 联系电话

1
盘锦市社会保险事业

服务中心

盘锦市兴隆台区惠宾大

街 106 号
0427-2800916

2
盘锦市就业和人才服

务中心

盘锦市兴隆台区石油大

街 176 号
0427-2833920

3
盘锦市社会保险事业

服务中心盘山县分中

心

盘锦市盘山县府北大街7

号
0427-3552919

4
盘锦市社会保险事业

服务中心大洼区分中

心

盘锦市大洼区大洼街道

红海滩大街 58 号。
0427-6868550

5
盘锦市社会保险事业

服务中心兴隆台区分

中心

盘锦市兴隆台区中华路

双创大厦A座
0427-2820184

6
盘锦市社会保险事业

服务中心双台子区分

中心

盘锦市双台子区经四路

与城北街交叉路口
0427-2361246
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合规办事业务指南

一、职工正常退休(职)申请

1.职工正常退休(职)申请

申请正常退休(职)的个人，缴费年限（含视同缴费）需累计

满 15 年，且达到国家规定的离退休年龄。男年满 60 周岁，女干

部年满 55 周岁，女工人年满 50 周岁。

1.1 需提供要件

①职工档案（资料来源：申请退休单位或人事代理机构）

②身份证复印件（资料来源：申请退休单位或人事代理机构）

1.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅 5

号无差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http

s://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/

合规办事业务指南

https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/


— 8 —

操作流程

1.职工正常退休(职)申请

1.3 办理时限：1 个工作日

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理退休申请，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您可先拨

打咨询电话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您提供预

约服务和延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

二、职工提前退休(职)申请

2.职工提前退休(职)申请

缴纳基本养老保险费满 15 年（含视同缴费年限）；特殊工

种：从事高空和特别繁重体力劳动工作累计满 10 年；从事井下、

高温工作累计满 9年；从事其他有害身体健康累计满 8年。男年

满 55 周岁，女年满 45 周岁；病退（退职）：由医院证明并经市

级以上劳动鉴定委员会确认完全丧失劳动能力的人员，可办理因

病退休。男年满 50 周岁，女年满 45 周岁。符合其他条件但不符

合年龄条件的，可办理因病退职；困难国有企业军转干部。距法

定年龄 5年内。因个人用卡需求主动申请补换卡的；其他情形需

要补换领社会保障卡的。
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2.1 需提供要件

①职工档案（资料来源：申请退休单位或人事代理机构）

②身份证复印件、户口本首页和本人页（资料来源：申请退

休单位或人事代理机构）

③职工从事特殊工种岗位认定表、特殊工种提前退休申请

书 、企业承诺书、特殊工种公示单、非因工伤残或因病提前退

休（职）申请书、职工非因伤残或因病丧失劳动能力鉴定结论通

知单（资料来源：申请退休的单位或人事代理机构）

2.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅 5

号无差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http

s ://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
操作流程

2.职工提前退休(职)申请

2.3 办理时限：2 个工作日

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理退休申请，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您可先拨

打咨询电话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您提供预

约服务和延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
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三、养老保险服务

3. 个人账户一次性待遇申领（机关事业养老保险部分）

市直机关事业单位参保职工因死亡、出国定居等终止享受保

险待遇的人员。

3.1 需提供要件

①身份证和银行卡复印件（资料来源：申请人）

②死亡证明原件（资料来源：申请人）

3.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http

s://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
操作流程

3.个人账户一次性待遇申领（机关事业养老部分）

3.3 办理时限：1 个工作日

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和

延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
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四、社会保险费缴纳

4. 机关事业单位养老保险缴费基数核定

单位缴费基数，为本单位参加机关事业单位养老保险工作人

员的个人缴费工资基数之和；个人缴费基数，按规定的统筹工资

项目核定，是职工上年度月平均工资。

4.1 需提供要件

无

4.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http

s://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
操作流程

4. 机关事业单位养老保险缴费基数核定

4.3 办理时限：即时办结

4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和

延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
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5. 企业基本养老保险缴费基数核定

单位缴费基数，为本单位参加企业基本养老保险工作人员的

个人缴费工资基数之和；个人缴费基数，按规定的统筹工资项目

核定，是职工上年度月平均工资。

5.1 需提供要件

无

5.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http

s://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
操作流程

5. 企业基本养老保险缴费基数核定

5.3 办理时限：即时办结

5.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和

延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

五、社会保险参保信息维护

6. 社会保险职工参保信息变更登记

https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
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参保人员登记信息发生变化时,参保单位应当在 30 日内向社

保经办机构申请办理人员信息变更登记业务。

6.1 需提供要件

①身份证（资料来源：申请人）

②劳动合同（资料来源：申请人）

6.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http

s://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
操作流程

6. 社会保险职工参保信息变更登记

6.3 办理时限：即时办结

6.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和

延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

7. 社会保险灵活就业人员基本信息变更

https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
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参保人员登记信息发生变化时,参保单位应当在 30 日内向社

保经办机构申请办理人员信息变更登记业务。

7.1 需提供要件

无

7.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http:

//218.60.150.1:8081/ehrss/login
操作流程

7. 社会保险参保个人基本信息变更

7.3 办理时限：即时办结

7.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和

延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

六、城镇职工基本养老保险关系转移接续申请

8. 城镇职工基本养老保险关系转移接续申请

参保人员流动就业后，在新就业地社保经办机构提出养老保

险关系转入申请。

http://218.60.150.1:8081/ehrss/login
http://218.60.150.1:8081/ehrss/login
http://218.60.150.1:8081/ehrss/login
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8.1 需提供要件

①本市人员(无)

②外市转入人员需提供原参保地信息(资料来源：申请人)

8.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http

s://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
操作流程

8. 城镇职工基本养老保险关系转移接续申请

8.3 办理时限：1 个工作日

8.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和

延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

七、机关事业单位养老保险关系转移接续申请

9. 机关事业单位养老保险关系转移接续申请

市直机关事业单位参保人员在机关事业单位之间相互调转

的，持调转介绍信、落编通知单、工资变动明细表、辞职（辞退）

证明等办理。

https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
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9.1 需提供要件

无

9.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http

s://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
操作流程

9. 机关事业单位养老保险关系转移接续申请

9.3 办理时限：即时办结

9.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和

延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

八、养老保险服务

10. 军地养老保险关系转移接续申请

安置地为盘锦市的退役军人及随军配偶

10.1 需提供要件

无

10.2 办理路径

https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
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①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http:

//218.60.150.1:8081/ehrss/login
操作流程

10. 军地养老保险关系转移接续申请

10.3 办理时限：即时办结

10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务申请，建议您

优先选择由单位“网上办”方式。确需到社保服务大厅办理，您

可先拨打咨询电话 0427-2800061，避免业务高峰等候，我们为您

提供预约服务和延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询

投诉。

九、社会保障卡申领

11. 社会保障卡申领

盘锦市参保人员中未申请社会保障卡的人。

11.1 需提供要件

身份证原件（资料来源：申请人）

11.2 办理路径

①窗口办：兴隆台区瀚新建行(0427-2290017)、兴隆台区华商

建行(0427-2969900)、兴隆台区水游城农行(0427-2290022)、兴隆台

http://218.60.150.1:8081/ehrss/login
http://218.60.150.1:8081/ehrss/login
http://218.60.150.1:8081/ehrss/login
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区便民服务中心工商行(0427-2300600)、兴隆台区惠宾工商支行(0

427-3291995)、双台子区湖滨四季城建行(0427-2290021)、双台子

区站前农行(0427-2290023)、盘山县行政服务中心农行(0427-35829

30)、大洼区天格东湖湾农行(0427-6930801)、辽滨经济区农行(04

27-3402882)、茨榆坨采油厂工商支行(0427-7573190)、兴隆台区工

行辽河油田支行（0427-2821489）、双台子区工行支行（0427-66

29077）、大洼区工行支行（0427-6862410）、盘山县工行支行（0

427-5569175）、兴隆台区建行分行营业部（0427-2685998、0427-

2685564）、兴隆台区建行油城支行（0427-2201889）、兴隆台区

建行蓝桥支行（0427-7609457）、兴隆台区建行渤海支行（0427-

2201838）、兴隆台区建行新工支行（0427-2851639）、大洼区建

行大洼支行（0427-6862078）、大洼区建行托斯卡纳支行（0427-

6833102）、盘山县建行盘山支行（0427-3556130）

②网上办：国家社会保险公共服务平台：http://si.12333.gov.

cn/index.jhtml?ret_url=http%3A%2F%2Fsi.12333.gov.cn%3A80%2F

操作流程

11.社会保障卡申领

③掌上办：掌上 12333APP、电子社保卡APP、微信辽宁社

保小程序、支付宝辽宁社会保障卡生活号、辽事通APP 等

http://si.12333.gov.cn/index.jhtml?ret_url=http%3A%2F%2Fsi.12333.gov.cn%3A80%2F
http://si.12333.gov.cn/index.jhtml?ret_url=http%3A%2F%2Fsi.12333.gov.cn%3A80%2F
http://si.12333.gov.cn/index.jhtml?ret_url=http%3A%2F%2Fsi.12333.gov.cn%3A80%2F
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操作流程

11.社会保障卡申领

11.3 办理时限：

①窗口办：即时办结

②网上办：即时办结

③掌上办：掌上 12333APP、电子社保卡APP15 个工作日。

微信辽宁社保小程序、支付宝辽宁社会保障卡生活号、辽事通

APP 等 30 个工作日。

11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务申请，建议您

优先选择 “网上办”方式。确需到网点办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

十、社会保障卡补领、换领、换发

12. 社会保障卡补领、换领、换发

持卡人社会保障卡丢失的或出现下列之一的，持卡人应当申

请补换社会保障卡：社会保障卡有效期满的；社会保障卡损坏不

能在读写终端设备上正常读写的；社会保障卡卡面污损、残缺不

能辨认的；持卡人姓名、社会保障号、发卡服务银行等卡面信息

变更的；持卡人年满 7周岁需要印刷照片的，外貌发生较大变化
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需要更换照片的；因个人用卡需求主动申请补换卡的；其他情形

需要补换领社会保障卡的。

12.1 需提供要件

身份证原件（资料来源：申请人）

12.2 办理路径

①窗口办：兴隆台区瀚新建行(0427-2290017)、兴隆台区华商

建行(0427-2969900)、兴隆台区水游城农行(0427-2290022)、兴隆台

区便民服务中心工商行(0427-2300600)、兴隆台区惠宾工商支行(0

427-3291995)、双台子区湖滨四季城建行(0427-2290021)、双台子

区站前农行(0427-2290023)、盘山县行政服务中心农行(0427-35829

30)、大洼区天格东湖湾农行(0427-6930801)、辽滨经济区农行(04

27-3402882)、茨榆坨采油厂工商支行(0427-7573190)、兴隆台区工

行辽河油田支行（0427-2821489）、双台子区工行支行（0427-66

29077）、大洼区工行支行（0427-6862410）、盘山县工行支行（0

427-5569175）、兴隆台区建行分行营业部（0427-2685998、0427-

2685564）、兴隆台区建行油城支行（0427-2201889）、兴隆台区

建行蓝桥支行（0427-7609457）、兴隆台区建行渤海支行（0427-

2201838）、兴隆台区建行新工支行（0427-2851639）、大洼区建

行大洼支行（0427-6862078）、大洼区建行托斯卡纳支行（0427-

6833102）、盘山县建行盘山支行（0427-3556130）

②网上办：国家社会保险公共服务平台：http://si.12333.gov.

cn/index.jhtml?ret_url=http%3A%2F%2Fsi.12333.gov.cn%3A80%2F

http://si.12333.gov.cn/index.jhtml?ret_url=http%3A%2F%2Fsi.12333.gov.cn%3A80%2F
http://si.12333.gov.cn/index.jhtml?ret_url=http%3A%2F%2Fsi.12333.gov.cn%3A80%2F
http://si.12333.gov.cn/index.jhtml?ret_url=http%3A%2F%2Fsi.12333.gov.cn%3A80%2F
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操作流程

12.社会保障卡“补领、换领、换发”

③掌上办：掌上 12333APP、电子社保卡APP 等跨省通办渠

道
操作流程

12.社会保障卡“补领、换领、换发”

12.3 办理时限：

①窗口办：即时办结

②网上办：即时办结

③掌上办：15 个工作日

12.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免

业务高峰等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有疑问可

拨打 12333、12345 咨询投诉。

十一、职业供求信息、市场工资指导价位信息和职业培训信

息发布

13. 通过市人力资源市场为各类用人单位和劳动者提供招

聘求职服务



— 22 —

13.1 需提供要件

无

13.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区石油大街 176 号就业和人才服务

大厅 6号窗口

②网上办：辽宁省人力资源市场平台：http://rlzy.lnrc.com.c

n/#/ww/a/a/wwaa_contsy.html
操作流程

13. 通过市人力资源市场为各类用人单位和劳动者提供招聘求职服务

13.3 办理时限：即时办结

13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到就业和人才服务大厅办理，您可先拨打

咨询电话，避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和延时服

务。如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

十二、失业保险金申领

14. 失业保险金申领

失业前用人单位和本人已经缴纳失业保险费满一年的；非因

本人意愿中断就业的；已办理失业登记，并有求职要求的。

14.1 需提供要件

电子社保卡（资料来源：申请人）

http://rlzy.lnrc.com.cn/
http://rlzy.lnrc.com.cn/
http://rlzy.lnrc.com.cn/#/ww/a/a/wwaa_contsy.html
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14.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区石油大街 176 号就业服务大厅 4

号窗口

②网上办：辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台：http

s://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
操作流程

14. 失业保险金申领

14.3 办理时限：即时办结

14.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理失业保险金申领，

建议您优先选择“网上办”方式。如有网报申领不通过问题，请

拨打 0427-2828458，12333，12345 咨询投诉。

十三、高等学校等毕业生接收手续办理

15. 高等学校等毕业生接收手续办理

本市居民,非本市居民全日制高校毕业生。

15.1 需提供要件

无

15.2 办理路径

①窗口办：石油大街 176 号一楼人才金港窗口

②网上办：盘锦政务服务网：http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzw

dt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6e

https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6e1c8180-5666-4ea7-892c-19f86e8f4ebc&taskid=7b6bb875-dfc1-46fd-9dc1-65d2f13cd69f
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6e1c8180-5666-4ea7-892c-19f86e8f4ebc&taskid=7b6bb875-dfc1-46fd-9dc1-65d2f13cd69f
https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6e1c8180-5666-4ea7-892c-19f86e8f4ebc&taskid=7b6bb875-dfc1-46fd-9dc1-65d2f13cd69f
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1c8180-5666-4ea7-892c-19f86e8f4ebc&taskid=7b6bb875-dfc1-46fd-9d

c1-65d2f13cd69f
操作流程

15. 高校毕业生档案接受手续办理

15.3 办理时限：即时办结

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理退休申请，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到就业服务大厅办理，您可先拨

打咨询电话 0427-2288901，避免业务高峰等候，我们为您提供预

约服务和延时服务，如有疑问可拨打 12333、12345 咨询投诉。

十四、工伤认定申请

16. 工伤认定申请

职工发生事故伤害或者按照职业病防治法规定被诊断、鉴定

为职业病，所在单位应当自事故伤害发生之日或者被诊断、鉴定

为职业病之日起 30 日内，向统筹地区社会保险行政部门提出工

伤认定申请,遇到特殊情况，经报社会保险行政部门同意，申请

时限可适当延长；用人单位未按规定提出工伤认定申请的，工伤

职工或者其近亲属、工会组织在事故伤害发生之日或者被诊断、

鉴定为职业病之日起 1年内，可以直接向用人单位所在地统筹地

区社会保险行政部门提出工伤认定申请。

http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6e1c8180-5666-4ea7-892c-19f86e8f4ebc&taskid=7b6bb875-dfc1-46fd-9dc1-65d2f13cd69f
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6e1c8180-5666-4ea7-892c-19f86e8f4ebc&taskid=7b6bb875-dfc1-46fd-9dc1-65d2f13cd69f
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16.1 需提供要件

①工伤认定申请表（资料来源：盘锦市人力资源和社会保障

局官网 https://rsj.panjin.gov.cn/2022_12/15_17/content-328204.ht

ml 中—工伤申请表和证人证言模板下载）

②门诊病志/住院病志（加盖病案室红章）、诊断书/职业病

诊断证明书、劳动合同或存在事实劳动关系有效证明材料、属交

通事故的需要提交交通事故责任认定书（资料来源：申请人）

③单位申请函、经办人身份证复印件（资料来源：申请人）

④单位 2个人以上证人证言（资料来源：盘锦市人力资源和

社会保障局官网 https://rsj.panjin.gov.cn/2022_12/15_17/content-3

28204.html 中—工伤申请表和证人证言模板下载）

⑤个人申请和身份证复印件、其他按照事故类别应提交的有

效材料（资料来源：申请人）

16.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：盘锦政务服务网：http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzw

dt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=ad

3d4b5d-4614-4424-a50e-42cfb6ea6042&taskid=c8748b81-858a-419a-8

5e5-2505366cbb9b

https://rsj.panjin.gov.cn/2022_12/15_17/content-328204.html
https://rsj.panjin.gov.cn/2022_12/15_17/content-328204.html
https://www.panjin.gov.cn:803/uploadfile/files/20221215153725793001.doc
https://rsj.panjin.gov.cn/2022_12/15_17/content-328204.html
https://rsj.panjin.gov.cn/2022_12/15_17/content-328204.html
https://www.panjin.gov.cn:803/uploadfile/files/20221215153725793001.doc
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=ad3d4b5d-4614-4424-a50e-42cfb6ea6042&taskid=c8748b81-858a-419a-85e5-2505366cbb9b
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=ad3d4b5d-4614-4424-a50e-42cfb6ea6042&taskid=c8748b81-858a-419a-85e5-2505366cbb9b
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=ad3d4b5d-4614-4424-a50e-42cfb6ea6042&taskid=c8748b81-858a-419a-85e5-2505366cbb9b
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=ad3d4b5d-4614-4424-a50e-42cfb6ea6042&taskid=c8748b81-858a-419a-85e5-2505366cbb9b
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=ad3d4b5d-4614-4424-a50e-42cfb6ea6042&taskid=c8748b81-858a-419a-85e5-2505366cbb9b
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操作流程

16. 工伤认定申请

16.3 办理时限：2 个工作日

16.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。网上申请提交后，到社保服务大厅提交纸质原

件材料，否则网上申请退回。您可先拨打咨询电话 0427-2800061，

避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有疑

问可拨打 12345 咨询投诉。

十五、工伤康复申请确认

17. 工伤康复申请确认

工伤职工需要进行身体机能、心理康复或职业训练。

17.1 需提供要件

①工伤职工康复治疗申请表（资料来源：数据共享）

②工伤职工旧伤复发治疗申请表（资料来源：数据共享）

③认定工伤决定书（资料来源：申请人）

④医院出具手续（资料来源：申请人）

17.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口
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②网上办：盘锦政务服务网：http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzw

dt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=97

42ba03-698a-45c1-b37d-3e5e22d9d13f&taskid=367fcc17-2757-4c67-9

233-c33628635932
操作流程

17. 工伤康复旧伤复发申请确认

17.3 办理时限：即时办结

17.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。网上申请提交后，到社保服务大厅提交纸质原

件材料，否则网上申请退回。您可先拨打咨询电话 0427-2800061，

避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有疑

问可拨打 12345 咨询投诉。

十六、工伤医疗（康复）费用申报

18. 工伤医疗（康复）费用申报

职工发生事故伤害医疗（康复）费用申报。

18.1 需提供要件

①身份证或社保卡原件、工伤认定结论通知书、单位开户许

可证或社保卡复印件（资料来源：申请人）

http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=9742ba03-698a-45c1-b37d-3e5e22d9d13f&taskid=367fcc17-2757-4c67-9233-c33628635932
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=9742ba03-698a-45c1-b37d-3e5e22d9d13f&taskid=367fcc17-2757-4c67-9233-c33628635932
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=9742ba03-698a-45c1-b37d-3e5e22d9d13f&taskid=367fcc17-2757-4c67-9233-c33628635932
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=9742ba03-698a-45c1-b37d-3e5e22d9d13f&taskid=367fcc17-2757-4c67-9233-c33628635932
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=9742ba03-698a-45c1-b37d-3e5e22d9d13f&taskid=367fcc17-2757-4c67-9233-c33628635932


— 28 —

②工伤职工转诊转院申请表、工伤医疗(康复）待遇申请表、

单位工伤职工旧伤复发治疗申请表、工伤职工异地居住就医申请

表（资料来源：数据共享）

③工伤职工医疗（康复）费用门（急）诊原始收据、门（急）

诊病历、报告单及处方、医疗诊断证明书及住院病历、出院小结、

工伤职工住院费用原始票据、报告单及费用清单（清单含药品分

类）（资料来源：申请人）

18.2 办理路径

①窗口办：盘锦市兴隆台区惠宾大街 106 号社保服务大厅无

差别综合窗口

②网上办：盘锦政务服务网：http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzw

dt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=38

56afc5-70fb-4c58-830b-15f91e256365&taskid=1cc568f2-72ce-4316-a8

c8-c16c27eef73a

操作流程

18. 工伤医疗（康复）费用申报

18.3 办理时限：3 个工作日

18.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。网上申请提交后，到社保服务大厅提交纸质原

http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=3856afc5-70fb-4c58-830b-15f91e256365&taskid=1cc568f2-72ce-4316-a8c8-c16c27eef73a
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=3856afc5-70fb-4c58-830b-15f91e256365&taskid=1cc568f2-72ce-4316-a8c8-c16c27eef73a
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=3856afc5-70fb-4c58-830b-15f91e256365&taskid=1cc568f2-72ce-4316-a8c8-c16c27eef73a
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=3856afc5-70fb-4c58-830b-15f91e256365&taskid=1cc568f2-72ce-4316-a8c8-c16c27eef73a
http://zwfw.panjin.gov.cn/pjzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=3856afc5-70fb-4c58-830b-15f91e256365&taskid=1cc568f2-72ce-4316-a8c8-c16c27eef73a
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件材料，否则网上申请退回。您可先拨打咨询电话 0427-2800061，

避免业务高峰等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有疑

问可拨打 12345 咨询投诉。
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违规禁办事项清单

违规禁办事项清单

禁办事项 禁 办 情 形

一、灵活就业人员违规补缴养

老保险费

1.灵活就业人员的保险缴纳存在断交

情况

二、城乡居民基本养老保险参

保登记

1.参保人在非户籍地参加城乡居民养

老保险

三、城乡居民基本养老保险待

遇申领

1.参保人达到 60 周岁时，在非户籍地

申请领取城乡居民养老保险待遇

四、月养老金领取

1.参保人出现服刑、死亡、重复领取

养老保险待遇等情形，不允许继续领

取月养老金

五、工伤认定申请违规受理
1.申请人与单位不存在劳动关系或事

实劳动关系

六、工伤医疗费用报销 1.非工伤部位予以报销

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理

javascript:;
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容缺办理事项清单

容缺办理事项清单

序号 事项名称 可容缺材料 材料来源

1

企业实行不定时工作制

和综合计算工时工作制

审批

组织机构代码证副

本复印件（换发三证

合一营业执照的无

需提交）各一份

申请人提供

2
职业技能鉴定考评人员

资格初审与聘任
身份证 申请人提供

3
国有企业改制职工安置

方案审批
企业营业执照 申请人提供

4 企业劳动关系认定 身份证 申请人提供

5
企业单位职工调动、户

口迁移审批
身份证 申请人提供

javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
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注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺

序号 事项名称 可容缺材料 材料来源

6
企业《工资总额使用手

册》核准

非新办企业年初预

审核需要提供劳动

合同登记手册

申请人提供

上年《工资总额使用

手册》

填写《上年工资总额

计划执行情况与经

济效益指标》表

企业工资分配方案

7 劳动人事争议仲裁申请 劳动合同 申请人提供

8 集体合同审查
集体协商会议结果

书面记录
申请人提供

9 职工正常退休(职)申请
身份证复印件、户口

簿复印件
申请人提供

10 工伤认定申请

受伤（职业病）职工

个人申请
申请人提供

身份证复印件及相

关证人证言

11 技能提升补贴申领
申请人身份证原件

及复印件
申请人提供

序号 1—6、8、9 补正期限 1个工作日，序号 10 补正期限 2个工作日，序

号 11 补正期限 3个工作日。
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javascript:;
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办事不找关系指南
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