
请 假 申 请 表
	姓    名
	
	所在部门
	

	请假时间
	
	联系电话
	

	请假类别
	病假
	
	事假
	
	年假
	
	婚假
	
	产假
	

	
	探亲
	
	丧假
	
	其他
	

	请假事由
	

	工作承接人
	
	联系电话
	

	申请人     签字
	
	主管领导

签字
	
	审批人   签字
	


备注：主管领导签字栏，根据请假人员及期限，由科室（单位）负责人或局分管领导签批；审批人签字栏，根据请假人员及期限，由科室（单位）负责人、局分管领导或主要领导签批。

请 假 申 请 表
	姓    名
	
	所在部门
	

	请假时间
	
	联系电话
	

	请假类别
	病假
	
	事假
	
	年假
	
	婚假
	
	产假
	

	
	探亲
	
	丧假
	
	其他
	

	请假事由
	

	工作承接人
	
	联系电话
	

	申请人     签字
	
	主管领导

签字
	
	审批人   签字
	


备注：主管领导签字栏，根据请假人员及期限，由科室（单位）负责人或局分管领导签批；审批人签字栏，根据请假人员及期限，由科室（单位）负责人、局分管领导或主要领导签批。
