盘锦市机关工勤人员年度考核结果备案登记表

（      ）年度
单位公章：                                        主管部门公章：
	项

目
	应参加考核人数
	参加

考核
	考    核    结    果

	
	
	
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格

	
	
	人数
	比例
	人数
	比例
	人数
	比例
	人数
	比例
	人数


	比例

	人数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	未参加考核人员及原因
	

	平时未记实人员名单
	

	旷勤人员名单及旷勤天数
	

	病事假半年以上人员名单
	

	自费全脱产学习半年以上人员名单
	

	行政处分人员名单及原因
	

	受党纪政纪处分人员名单、种类、及时间
	

	受治安、劳教、刑事处罚人员名单及处罚种类
	

	立案审查未结案人员名单
	

	其他
	

	承办人签字:
	单位领导签字：


注：单位要如实填写机关工勤人员处分及违纪人员情况，优秀人员比例不得超过应考核人数的20%。
