
分散采购报表
一、分散采购和车辆保险
1、 分散采购，月报、季报20日必须上报完成，年报12月20前必须上报。
2、 中国政府采购网---地方政府采购信息统计管理系统---网络版
3、 登录
用户名：你单位机构代码
密码：同上
进入系统后，修改密码，你单位机构代码+a(注意，小写a). 

4、 录入基础数据
A、 车辆保险B、分散采购。
重点说明一下，各单位录入的基础数据，在上报前必须检查无误，核对准确，否则上报后修改不了。
以分散采购为例：
（1） 信息统计---基础数据填报---增加---合同编号---签订日期（每月5日）---合同名称---采购单位---采购机构类型（自行采购）---组织形式（询价/单一来源等）---实施形式（其他）
（2） 采购申请情况列表
增加---品目---类型---重点统计招标---实际采购数量---采购计划采购预算（一般公共预算）---实际采购金额（一般公共预算）---国库集中支付---品目品牌---产品属性---供应商名称---供应商规模---供应商所在地区---特殊性质---保存。
1、 数据审核
2、 信息统计
生成报表---查看---上报。
车辆保险:

（1） 信息统计---基础数据填报---增加---合同编号---签订日期（每月5日）---合同名称---采购单位---采购机构类型（集中采购）---组织形式（询价）---实施形式（其他）
（2） 采购申请情况列表
增加---品目---类型---重点统计招标---实际采购数量---采购计划采购预算（一般公共预算）---实际采购金额（一般公共预算）---国库集中支付---品目品牌---产品属性---供应商名称---供应商规模---供应商所在地区---特殊性质---保存。
3、 数据审核
4、 信息统计
生成报表---查看---上报。
这两项操作，我已在大洼区人民政府网上的政府采购模块的业务指南中发布，可以网上浏览学习。
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