
集中采购流程
1、 采购单位填写政府采购项目审批表和政府采购技术文件。
2、 财政业务主管科室审批政府采购项目审批表和技术文件。
3、 采购办受理经财政业务科室审批后的采购项目。
4、 采购办根据采购项目金额和特点，确定采购方式，下达政府采购项目通知书，经分管领导签字后，由采购方送达集中采购机构大洼区公共资源交易中心。
5、 公共资源交易中心受理采购项目，进行网上公示，实施采购，采购办进行监督采购。
6、 采购单位与中标供应商签订合同，报送采购办。
7、 中标供应商履约完成采购合同，采购单位与公共资源交易中心进行项目验收。
8、 验收合格后，供应商到财政局采购办领取政府采购项目资金申请表，提供相关付款手续。
9、 采购办审核相关付款手续，填写采购项目完成通知单，经分管领导签字后，分别交给业务科室（指标下达）、采购单位(付款)、采购办留存（项目完成）。
※政府采购相关表格，请到大洼区政府网下载。
网址：http://www.dawa.gov.cn/index.php
联系电话：6867205
分散采购流程
1. 采购单位填写政府采购项目审批表和政府采购技术文件。
2. 财政业务主管科室审批政府采购项目审批表和技术文件。
3. 采购办受理经财政业务科室审批后的采购项目。
4. 采购办根据采购项目金额和特点，确定采购方式，下达政府采购项目分散采购通知书，经分管领导签字后，由采购方留存。
5. 采购单位依据采购项目通知书，自行实施采购，采购办对采购行为进行指导和监督。
6. 采购单位与中标供应商签订合同，报送采购办。
7. 中标供应商履约完成采购合同，采购单位进行项目验收。
8.验收合格后，供应商到财政局采购办领取政府采购项目资金申请表，提供相关付款手续。
9.采购单位向采购办报送分散采购手续，采购办审核相关手续，填写采购项目完成通知单，经分管领导签字后，分别交给业务科室（指标下达）、采购单位(付款)、采购办留存（项目完成）。
 ※政府采购相关表格，请到大洼区政府网下载。
网址：http://www.dawa.gov.cn/index.php
联系电话：6867205
分散采购管理办法
一、20万以下项目，由采购单位按非招标采购方式实行分散采购，具体如下：
1、 采购单位成立3人（或5人以上奇数成员）采购小组。（询价小组名单）
2、 采购小组向3家（或以上）供应商询价。（提供3家或以上询价表）
3、 采购小组根据询价情况，进行决策，确定中标供应商。（评审记录、中标通知书）
4、 采购方与中标供应商签订合同。（一式3份合同）
5、 中标供应商根据合同进行供货。
6、 采购方进行验收，签订验收报告。（一式2份验收报告）
7、 采购方向采购办报送分散采购询价表、评审表、中标通知书、合同、验收单。
8、 验收合格后,中标供应商向采购办领取项目资金申请表，填写完整后报送采购办。
9、 采购办审核相关手续，填写采购项目完成通知单，经分管领导签字后，分别交给业务科室（指标下达）、采购单位(付款)、采购办留存（项目完成）。
10、 分散采购要由各采购单位进行财政部报表。
二、20万（含20万）以上采购项目，按照采购程序由集中采购机构实行公开招标、竞争性谈判、询价、单一来源等方式进行采购。程序同以上集中采购方式流程一样。
※政府采购相关表格，请到大洼区政府网下载。
网址：http://www.dawa.gov.cn/index.php
联系电话：6867205
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